
CURSO DE INFORMÁTICA 2025 

Visão Geral do Curso Ferramentas do Google 

Aula 1: Conhecendo o Google 
● História  
● Como fazer buscas eficientes  
● Pesquisas Avançadas e 
Ferramentas de Pesquisa  
● Como identificar sites falsos ou sem 
conteúdo certificado  

Aula 2: O Google Drive 
● Apresentação  
● Como criar pastas  
● Movendo e copiando documentos nas 
pastas  
● Fazendo upload e download de 
documentos no PC  

Aula 3: Utilizando o Gmail 
● Apresentação da caixa de email  
● Criação de um email  
● Anexando um documento do PC e 
do Google Drive  
● Baixando um anexo  
● Cuidados com uso do email  
● Principais golpes em e-mails  

Aula 4: Google Documentos 
● Conhecendo o Google Documentos  
● Escrevendo o primeiro texto  
● Formatações de fontes  
● Título, parágrafo, cabeçalho, rodapé  
● Compartilhando o documento 
(leitura, revisão, edição)  
● Download em .docx e .pdf  

Aula 5: Google Planilhas 
● Conhecendo o Google Planilhas  
● Criando uma lista de compras 
compartilhada  
● Formatações  
● Fórmulas básicas  
● Download em .docx e .pdf  

Aula 6: Google Fotos 
● Conhecendo o Google Fotos  
● Sincronizando Álbuns  
● Adicionando fotos do computador  
● Baixando fotos do computador  
● Princípios de edição de fotos  
 

Aula 7: Aplicativo Files 
● Instalando o Files 
● Abrindo o Files 
● Liberando espaço 
● Acessando arquivos 
● Compartilhando arquivos 
● Apagando arquivos manualmente 

 


